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2 Inleiding react

2.1 Drupal

React online ontwikkelt in Drupal. We hebben vele ambitieuze projecten mogen realiseren en beheersen
Drupal tot in de puntjes: van module tot maatwerk, van website tot performanceoptimalisatie.

Wij brengen al jaren merken online met Drupal en we mogen ons met recht Drupalspecialist noemen. Drupal is
robuust, schaalbaar, veilig en wordt voortdurend doorontwikkeld door een zeer actieve community. We hebben
een eigen gebruiksvriendelijke Drupalconfiguratie ontwikkeld en daarin een selectie van modules en handigheden
voor gebruikers verwerkt. Zo beginnen we bij elke website met een vliegende start.

Met Drupal beheer zorgen we ervoor dat je website up-to-date blijft. De beveiliging van je Drupal website staat

daarbij voorop. Als er nieuwe updates zijn, werken wij je website proactief bij. Daarnaast kennen we de specifieke
ins en outs van je website en kunnen we eventuele wijzigingen direct vakkundig uitvoeren.
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3 Aan de slag met Drupal react

3.1 Uw Drupal website

Om uw website te gebruiken met het CMS gaat u naar http://www.uwwebsite.nl/user
Op deze pagina kunt u inloggen met de door ons verstrekte login-gegevens.

Belangrijk:

Mocht u deze gegevens niet meer hebben, dan kunt u deze altijd opvragen via support@reactonline.nl

of telefonisch via 0493-399 440.
|

3.2 Dashboard

Wanneer u bent ingelogd verschijnt boven in uw website een groene navigatiebalk:

Q Dashboard Inhoud

Home » Deheer
Dashboard o
Afbeelding 1 — Drupal hoofdnavigatie

Per website kan het zijn dat er andere items in deze balk getoond worden. Deze balk, en de andere
bewerkknoppen op uw website zijn niet zichtbaar voor andere bezoekers dan uzelf wanneer u ingelogd bent.

Wanneer u op "Dashboard” klikt zult u in het fysieke CMS komen. Wilt u weer terug naar uw website dan klikt u
op de "Home" knop (icoontje van het huisje) links bovenin de balk.
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4 Content beheren

4.1 Content toevoegen

Dashboard Inhoud  Structuur  Bibliotheek  Instellingen

Per website zijn er verschillende content types.
Bijvoorbeeld: pagina’s, nieuwsitems, blog items etc.
Dit verschilt per website en is afhankelijk van uw
wensen. Ook hoe de items daarna zichtbaar zijn is
geheel afhankelijk van uw wensen en hoe uw website
is opgebouwd.

Onder “Inhoud”, "Inhoud toevoegen” kunt u zien
wat voor soort content types uw website bevat

(zie afbeelding 2). U kunt ook inhoud toevoegen als
u een content-type heeft geselecteerd. U kunt dan Afbeelding 2 — Inhoud opties (kunnen per website verschillen)
bovenaan klikken op Inhoud toevoegen.

Afhankelijk van het type dat u aanklikt krijgt u andere optie-velden te zien, zo heeft een nieuws-item bijvoorbeeld
een begindatum. Een product kan bijvoorbeeld een artikelnummer en prijs bevatten. Dit verschilt per website. In
deze handleiding gaan we een standaard “Pagina”“ aanmaken maar voor ieder content type gelden dezelfde
stappen echter kan het zijn dat er wat meer velden ingevuld moeten worden.

4.2 Pagina aanmaken

Om een pagina aan te maken klikt u op “Pagina”. Op deze pagina kunt u een nieuwe pagina toevoegen aan uw
website. (Zie afbeelding 3) Belangrijk is dat alle velden met een rood sterretje (*) altijd ingevuld worden. Zo is een
"Titel” bijvoorbeeld altijd noodzakelijk om een nieuwe pagina aan te kunnen maken. In de “Inhoud/Body” kunt u
de pagina inhoud zetten. Deze tekst kunt u daarna bewerken via de tekst editor.

Inhoud Media

Tinel *

Inhoud
B U T § = F = = sE %Y oW, ®° E B2 2B EEEH E['-r'.l'!'.l.'*.lt‘
Mormad « Inim - (O ¥ -

Paginatitel

Dit is een faketekst. Alles wat hier staat is slechts om een indruk te geven van het grafische effect van tekst op deze plek. Wat u
hier leest is een voorbeeldtekst, Deze wordt later vervangen door de uiteindelijke tekst, die nu nog niet bekend is. De faketekst
is dus een tekst die eigenlijk nergens over gaat. Het grappige is, dat mensen deze toch vaak lezen. Zelfs als men weet dat het om
een faketekst gaat, lezen ze toch door.

Titel

Dit is ein faketekst, Alles wat hier staat is slechts om een indruk te geven van het grafische eHect van tekst op deze plek. Wat u hier leest is
een voorbeeldtekst, Deze wordt Later vervangen daor de viteindelijke tekst, die nu nog niet bekend is, De fakatekst is dus een tekst die
eigenlijk nergens over gaat. Het grappige is, dat mensen deze toch vaak lezen. Zelfs als men weet dat het om een faketekst gaat, lezen ze tach
daar.

body p r

Afbeelding 2 — Een pagina-voorbeeld voorzien van tekstopmaak

Wanneer u tevreden bent over de inhoud kunt u de pagina opslaan. Dit doet u door te klikken op de “Opslaan”
knop onderaan de pagina.
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4.3 Paragrafen

Paragrafen is een functionaliteit, die binnen pagina’s gebruikt kan worden, die de mogelijkheid biedt om bepaalde
indelingen te creéren binnen uw pagina. Dit geeft u meer vrijheid als het gaat om teksten met afbeeldingen of
meerdere kolommen.

Inhoud ©  Madia

Titel *

Paragraal
Mo Faragrafen added et Selecr a Paragraal rype and press the button Defow 1o add one.

Paragraal type

Honzomake ljn g
Ackd new Paragraaf
Afbeelding 3 — standaard lay-out van een Paragraaf
Afhankelijk van uw website ziet u, bij het aanmaken van een pagina, onderaan de Paragraaf type
mogelijkheid om een Paragraaf Type te selecteren (zie afbeelding 4 & 5). ’ :‘::;";‘“"’"—"‘
-8

Fotcalbum

4.4 Kolommen Takmten afomakdrg
Takal

Elke keer wanneer u een paragraaf toevoegt, wordt er een rij aangemaakt. Wanneer Pr—

. . Afbeelding 5 — Alle paragrc.mf types
u bijvoorbeeld eerst een tekst-paragraaf aanmaakt en daarna een afbeelding-

paragraaf, dan ziet u aan de voorkant van de pagina een stuk tekst met daaronder
een afbeelding. Wanneer u teksten en afbeeldingen wilt gaan combineren op een pagina, heeft u twee opties.

Tekst en afbeelding paragraaf

De eerste Optie om een tekst en afbeelding naast elkaar te kunnen plaatsen is om een “Tekst en afbeelding”
paragraaf te kiezen. Hierbinnen is een vaste indeling van tekst en afbeelding waar u enkel nog de tekst hoeft te
plaatsen en een afbeelding moet uploaden (Zie afbeelding 6).

PARAGRAAF

Parsgragh type- Tekir p aliepkiiog
Inkoud

B RIS = I H] X W kR A E BEHHME R e
[ -4

wr g dan L Ml
rypare pg g jog jrap
wa kit fn dan |08 200 jisth

Afbeelding 6 — Paragraaf type: Tekst en afbeelding

Kolomindeling

Met Kolomindeling, de tweede optie, heeft u meer vrijheid om een indeling op te maken. Er zijn 3 kolom type
waaruit gekozen kan worden; Afbeelding, Formulier en Tekst. U bent zelfs niet gelimiteerd tot 2 kolommen, maar
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kunt zelfs voor een 3 of 4 kolom indeling kiezen. Deze kolommen zullen naast elkaar geplaatst worden

Kolomindeling heeft tevens extra opties waarbij het mogelijk is om de marges en kleurenstellingen van uw
paragraaf te bepalen (de Optie-tab kan per website verschillen).

Om tot het juiste resultaat te komen zijn wat meer kliks noodzakelijk, maar er staat tegenover dat u veel meer
mogelijkheden heeft om zelf de opmaak te kunnen bepalen.

FARAGRAAF

Paragraaf type: Kalomingdeling
Inhoud *  Opties

Faragraaf Titel

KOLOMMEN

Eolom type: Tekst

Inheousd
B U I & = m = SEY X W E R EE -EEl.EEmnmde
Opmaak = Sl - @

e
Afbeslding toevoegen Tekst toevoegen

Afbeelding 7- Paragraaf type: Kolomindeling waarbij een Tekstkolom is aangemaakt

Optie 1 is heel handig als u zeker weet dat u een tekst en een afbeelding gaat gebruiken en Optie 2 is prettiger
wanner u flexibeler te werk wilt gaan en achteraf nog een alternatieve indeling wilt gaan gebruiken. Wanneer u
de indeling bij optie 1 wilt gaan aanpassen dient u de huidige paragraaf te verwijderen en een nieuwe aan te

maken.

Tip:

Dankzij paragrafen hebben we qua opmaak meer grip op de responsive werking van een website. Elke kolom
kan namelijk per beeldscherm breedte opnieuw gepositioneerd worden. We willen u dan ook adviseren om
afbeeldingen als losse kolommen in paragrafen te plaatsen en niet bij de tekst in een tekstveld.
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4.5 Links toevoegen

Links naar een pagina of website (URL) kunnen vanuit de Limkit (%]
teksteditor geplaatst worden. U selecteert met uw muis
eerst de tekst dat klikbaar dient te worden. Vervolgens Zoeken naar pagina’s

kunt u klikken op het link-icoontje.

o  Zoeken naar pagina's
In het eerste veld kunt u snel zoeken op de titel van m
een pagina. Link-URL *
e Bestandsbrowser openen
Met deze optie kunt u een bestand selecteren vanuit ez link wordt automatisch ingewuld, of Je kunt de URL zelf
de bibliotheek.

e Link-URL T
Bij het selecteren van een link wordt hier de link -
automatisch geplaatst. Tevens kunt u in dit veld een Dl L

link plaatsen naar een externe website.
. Opties Annuberen
Doel: optie om een link te openen in een nieuw
venster
Titel: tekst die zichtbaar is bij een mouse-over. Het invullen van een titel kan ook helpen bij een betere
waardering bij zoekmachines.
e Linkinvoegen
Hiermee plaatst u de gekozen link in de editor.

Belangrijk:
Bij het linken naar een externe website of naar een bestand willen we graag dat de link opent in een nieuw

venster. Hierdoor is bij het sluiten van het bestand de website nog steeds beschikbaar voor de bezoeker. Het
instellen van deze functionaliteit staat beschreven bij optie 4 hieronder.

4.6 Linken van een document

Voor het toevoegen of wijzigen van een link naar een document is het van belang dat het document online
beschikbaar is. Wanneer dit niet het geval is, dient u het document eerst zelf te uploaden naar de bibliotheek. Het
maken van een link naar een document is vergelijkbaar met het maken van een link naar een andere pagina.

Bij het linken naar een externe website of naar een document willen we graag dat de link opent in een nieuw
venster. Hierdoor is bij het sluiten van dit document de website nog steeds beschikbaar voor de bezoeker. Het
instellen van deze functionaliteit staat beschreven bij stap 6 hieronder.

Stappen:

1. Selecteer de tekst

2. Klik op het link-icoon

3. Klik op Bestandsbrowser openen

4. Vervolgens kun je een nieuw bestand uploaden of een bestaande selecteren vanuit de bibliotheek
5. Klik op Bestand toevoegen

6. Klik op Opties en selecteer bij Doel de optie New Window (_blank)

7. Klik op Link invoegen

Tip:
Het is ook mogelijk om van een link een opgemaakte button te maken. U dient dan na het aanmaken van een

link een beschikbare button stijl te selecteren. In de teksteditor gaat naar “Stijl". De beschikbare tekststijlen zijn
nu ook aan gevuld met button-stijlen. Let op: Het kan zijn dat u niet over deze mogelijkheid.
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4.7 Video content plaatsen

react

online

Om video's optimaal in te kunnen zetten op uw website adviseren wij om gebruik te maken van videostreaming
platformen zoals YouTube of Vimeo. Deze platformen optimaliseren namelijk uw videocontent (stream)
automatisch voor de eindgebruiker. In het onderstaande voorbeeld nemen we bestaande YouTube-video als

voorbeeld.

Het toevoegen van een YouTube-video
bestaat uit twee stappen:

1. Video selecteren

e  Ga naar de betreffende video
op youtube.com

o Klik op Delen

e  Klik op Insluiten

e Kopieer de insluit of embed-code
(zie afbeelding 9)

2. Plaatsen op de website

Ga terug naar uw aan te passen webpagina
Klik bij de teksteditor op het embed-icoon

YouTube content:

Plak de embed-code en klik op OK (zie afbeelding 10) Pasia emibad mda han

Wonderful Earth Nature film

L WandarfulWarld
[ [ o oo —

+ Toawoogos sin oy Delen  +5s Maer 1* ars ' L]

Dazban Insluiten E-mail

<frame width="560" heighi="118" sro="hitps reww youtube comismbed 3T Trwk ThiSg" famebonders

L

Afbeelding 9 — Insluit of embed-code van een video op YouTube

Embed Media Dialog x

<ifrarne widi="560" height="315" soe"miosiwaww. youlube comembed
BTTeeKTRINY MRMSsr="1" dkmiicerpan=<Mrame-

s [,

Afbeelding 10 — Het plaatsen van embed-code in uw website

Meer weten over het zelf plaatsen van een video op YouTube? Kijk dan eens op de supportpagina van Google:

https://support.google.com/youtube
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4.8 Extra pagina opties

Na het invullen van de pagina moeten er nog meer zaken ingesteld worden in het onderste deel van de pagina:

Menu -instellingen va' Ry et

URL-pad-instellingen

Automatc alias Titel van menulink

Meta tags

Using defaults
Beschrijving

Revisie-informatie

Ceen revisie

Wordt getoond wanneer met de cursor over de menulink word! bewogen
Auteursinformatie

Bovenliggend onderdeel

Publicatie-opties
<Hootdmerus :

Cepubliceerd
Cewicht
0o 3
Menulinks met een lager gewicht worden weergegeven voor links met een groter gewicht
Opslaan Voorbeeldweergave

Afbeelding 11 — Pagina opties zoals menu instellingen

Menu-instellingen

Hier kunt u ervoor kiezen om de pagina zichtbaar te maken in het navigatiemenu op uw website door het vinkje
aan te zetten bij "Voer een menulink in". Wilt u het item niet in het menu plaatsen? Laat dit vakje dan leeg.

e  Bjj "Titel van menulink” kunt u de naam van deze pagina invullen zoals in het menu moet worden
weergegeven.

e  Bij "Beschrijving” kunt u eventueel een korte uitleg geven over de menulink. (Dit wordt niet gebruikt binnen
de website.)

e Bij "Bovenliggend onderdeel” kunt u aangeven waar in het menu deze pagina zich moet bevinden. U hier de
navigatie structuur van uw website.

e  Bij "Gewicht” kunt u de volgorde van menu items bepalen, in het menu zullen zwaardere (bijvoorbeeld +32)
onderdelen naar achter verschuiven en lichtere onderdelen (bijv -10) naar voren. U kunt dit later nog altijd
wijzigen, we zullen hier verder op ingaan in het hoofdstuk “Menu’s beheren".

Meta Tags

Metatags zijn belangrijk voor de vindbaarheid van uw website. Het belangrijkste veld is de “"Beschrijving”. Het idee
is dat u hier een korte beschrijving geeft van de pagina. Dit veld mag maximaal 150 tekens bevatten.

Bij “Trefwoorden” vult u door komma'’s gescheiden steekwoorden in over het onderwerp van de pagina.

De “Titel” bepaalt de titel van de pagina zoals deze zichtbaar is aan de bovenkant van uw browserscherm.
Standaard staat deze ingesteld op “[node:title] | [site:name] dit zijn dynamische variabelen van het CMS. Het is aan
te raden dit zo te laten staan.”

URL-pad-instellingen

Hiermee kunt u de URL van de pagina aanpassen. Bijvoorbeeld wanneer er normaal zou staan
http://www.uwwebsite.nl/contact (in het veld staat dan “contact”) kunt u dit aanpassen naar
http://www.uwwebsite.nl/contactgegevens (in het veld vult u dan in “contactgegevens”).

Let op:

U kunt dit beter niet doen wanneer deze pagina al een tijdje online staat. Zowel bezoekers als zoekmachines
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kunnen de oude URL hebben opgeslagen en deze later opnieuw proberen te bezoeken.
Zij zullen dan een ‘Pagina niet gevonden’ melding krijgen. Dit willen we uiteraard voorkomen.

Auteurs informatie

Eventueel kunt u hier de auteur wijzigen. Dit moet wel een bestaande gebruiker zijn op uw website. Wanneer u
begint met typen zal deze automatisch worden aangevuld.

Ook kunt u hier de datum van schrijven (Geschreven op) aanpassen. Wanneer u deze leeg laat gebruikt hij de
datum en tijd van de eerste invoer.

Publicatie opties

Hier kunt u aangeven of de pagina gepubliceerd moet zijn of niet. Als u het vinkje bij “Gepubliceerd” uit laat, zal
het bericht alleen in het CMS zichbaar zijn en niet online op uw website.

De vinkjes "Aangeraden op de voorpagina” en "Vastgeplakt bovenaan de lijst” hebben per site verschillende
functies. Deze zullen tijdens de workshop verder toegelicht worden indien deze gebruikt worden.

4.9 Bestaande content bewerken

Om makkelijk bestaande content te bewerken klikt u op “Inhoud” in de zwarte balk bovenin uw scherm. In dit
scherm ziet u alle content die op uw website staat. Om makkelijk content te zoeken kunt u filters instellen:

U kunt filteren op "Status” , "“Type” en "Taal". Meest gebruikte filter is Type. Hier kunt u makkelijk filteren tussen
verschillende content types. Wanneer u bijvoorbeeld een overzicht wil zien van alle pagina’s klikt u bij type in het
lijstje op "Pagina’s”. (Dit lijstje

kan per website verschillen.) P
Foebnwld Ciai iy i Capibibe perd
Daarna klikt u op de knop - NS S o |
"Filter".
BINDRKINGIN

U krijgt dan een overzicht met

alle pagina's op uw website. Om TR TYFL WEBGIMGIDATL T ERRCEED  MMSRANGEN
een pagina te bewerken kliktu |~ e ragna 3 i 2017 - 1430 u brvnrtan fapbcen radam
op. "Bewerken"” achter de e reises 3 e 2017 < 14 u bremriom dapir e e
betreffende pagina. e Faus el 2017 - 100 u (U ————
e el Fapas & e POLT - 11492 i braviien daph rer mrapleien
. YA g Fupaa i ome, 20LT - 11E il el Ga Pl B oo 0

U kunt nu de betreffende pagina

R N [ —— p— e 2017 < 11590 “ et duphemn it
aanpassen naar elgen wens. asan Pagns B wed, LT - 1SR M bwmrian de phoaun e ki

[T a— Fapns 8 word POLT - 1058 L
LT Fagins ¥l F17 - 1 SE I
Cowat Fagne 5wl FOLT - 1050 u

Afbeelding 12 — Inhoud overzicht

React voor resultaat 11/16



5 Formulieren react

Binnen het CMS kunt u uw eigen formulieren maken en beheren. Denk hierbij aan een contactformulier, of een
inschrijfformulier voor een speciale pagina.

5.1 Formulier aanmaken

Een webformulier aanmaken doet u net zoals het aanmaken van alle andere soorten items door te gaan naar
“Inhoud Toevoegen” en in dit overzicht te kiezen voor “"Webform".

U krijgt eerst enkel de velden titel en body te zien die u bij normale items aanmaken ook krijgt. Deze gegevens
komen uiteindelijk boven het formulier te staan dat u gaat aanmaken.

Zodra u de velden correct heeft ingevuld en op Opslaan geklikt heeft krijgt u meerdere tabbladen te zien:

Home » Contactioermulier
Contactformulier o
WEERCEWVEW BEWERKEM WERTALEN WEBFORMLLIER ANTEORMSTEN DUPLICEREM CUSTOMIZE DISPLAY DEWEL
m Wonrsaarden E-rmuils Formulizrinstellingan
Cseanit hE wan rijen foemen
LABREL FORM EEY TYPE WAARDE WEREST EEWERKINGEN
<h3
+  Tiked tited Opmaak clss="riecenter”., Bewerken Duphceren verwijderen vemaken
4 Bedrifiraam bedmfsraam Tekon iyl - Bawmrkan Duphceren Verwijderen Veriaker
4 Massm fliifth Tl - ] Barwurkar Cuplicinn viarvwijdinan i Makee
4 Agdres adras Teksbeeld - Eewerken Duplcensn Verwijderen Vertaken
“h  Posiods postioce Tiadsneeld - Barwier b Chus i 1 Varwijdiran Wi Make
<+ Emailadres emailadres E-mailades = ] Bewerken Duplceren verwljderen venaken
4 Dpmerking apmirking Tekstilak = [ Bewnrhen Dupliceren Virwijdieran Vit raery

Afbeelding 13 - voorbeeld formulier

5.2 Besturingselementen

In dit onderdeel kunt u de invulvelden van uw formulier toevoegen en beheren. U kunt hier ook instellen welke
velden verplicht zijn en welke niet.

In het overzicht ziet u 5 kolommen: Label, Type, Waarde, Verplicht, Bewerkingen

1. Label: Op de plaats waar nu staat: "Nieuw besturingselement” vult u de naam in van het gewenste veld, deze
zal voor het invulveld van het formulier verschijnen. Bijvoorbeeld: Naam of E-mailadres.

2.  Type: In dit veld kunt u aangeven wat voor soort veld u wilt toevoegen in uw formulier. Als u verder leest zult
u zien wat de verschillende mogelijkheden van de type velden zijn.

3. Waarde: Als er een waarde hoort bij een Type dan wordt het hier zichtbaar. Bij het type “Opmaak” wordt
bijvoorbeeld de ingevulde tekst zichtbaar.

4. Verplicht: Als u deze optie aan vinkt geeft u aan dat het veld verplicht ingevuld moet worden. Anders kan het
formulier op de website niet worden verzonden. Bij sommige veldtypes hoeft niets ingevuld te worden, deze
kunt u dan ook niet verplicht maken.

5.  Bewerkingen: Hier heeft u wanneer een veld nog toegevoegd moet worden één keuze: “Toevoegen”.
Wanneer er al een of meerdere velden zijn toegevoegd ziet u daar ook “Bewerken” en “"Verwijderen”.
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5.3 Een veld toevoegen react

Om een veld toe te voegen aan uw formulier vult u de naam in op de plaats waar nu staat: “Nieuw
besturingselement” en kiest u het juiste type invulveld.

Weet u niet welk type u nodig heeft? Hieronder staat een overzicht:

Opsomming veldtypes

Datum Datum kiezen via 3 velden: Dag / Maand / Jaar

E-mailadres Met dit veld kunt u verschillende velden groeperen

Veldengroep Met dit veld kunt u verschillende velden groeperen

Bestand Via dit veld bestaat de mogelijkheid om bestanden toe te voegen

Raster Hier kunt u eigen vragen toevoegen

Verborgen Dit veld is niet zichtbaar voor de websitebezoeker

Opmaak Maakt het mogelijk eigen code in het formulier op te nemen. (Niet aan te raden.)
Getal In dit veld kunnen alleen cijfers worden ingevuld.

Pagina-einde Met dit veld kunt u een formulier verdelen over verschillende pagina’s

Keuze opties Via dit veld bestaat de mogelijkheid om de bezoekers keuzes te laten maken, bv: geslacht
Telefoonnummer | In dit veld moet een telefoonnummer worden ingevuld

Tekstvlak Hier kan de bezoeker eventueel eigen opmerkingen plaatsen

Tekstveld Meest gebruikte invulveld. Bijvoorbeeld voor de Naam

Tijd Geef aan of het een 12 of 24-uurs notatie moet zijn

Nadat u het juiste type geselecteerd hebt kiest u of het veld verplicht moet zijn. Zo ja, dan zet u het vinkje aan.
Daarna klikt u op “Toevoegen”.

5.4 Volgorde velden veranderen +L} Achtemeam

U kunt een item verplaatsen door te klikken op het kruisje voor het label, en ﬂ Slepen om de volgorde te wigigen
deze vervolgens omhoog of omlaag te slepen.

5.5 Formulieren: E-mails

In dit onderdeel kunt u instellen naar welk e-mailadres het ingevulde formulier verstuurd moet worden.

In onderstaand voorbeeld ziet u dat u kunt kiezen uit: Adres of Componentwaarde. Bij adres kunt u zelf een e-
mailadres invullen waarnaar de resultaten van het formulier gestuurd moet worden. Bij Componentwaarde kunt u
het e-mailadres veld uit het zojuist aangemaakt formulier gebruiken om de resultaten naar toe te sturen.

WEERGEYEN BEWERKEM WERTALEN WEBFORMLULIER UITEOMSTEN DUFLICEREN CUSTOMIZE DESPLAY DEVEL

Besturingsekmenten Wonraaarden m Formuberinstellingen

WERSTUREN E-BAIL NAAR QONDERWERF VAN BEWERKINGEN
] cmsi#reactonline.nl Contactformulier website “Website™ <info@reactonline.nl> Bewerken Duplceren werwipderen
= 3 Formulierinzending vam: Contactformulier “Website™ <infogireactonline.nl> Bewerken Dupkcersn Werwipde ran
0 Adris

Comporentmaarde | Emalacdes 8

Afbeelding 15 — E-mail instelling van een webformulier

Nadat u een van beide mogelijkheden gekozen heeft klikt u op "Toevoegen”.

U krijgt nu een pagina met verschillende keuzes, deze staan standaard goed ingesteld. Mocht u hier wat in willen
wijzigen dan kan dit natuurlijk altijd. Mogelijke opties om te wijzigen:
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e E-mail naar adres: Deze keuze heeft u in het vorige scherm al gemaakt, maar u kunt altijd de keuze hier nog react
wijzigen. Dit is het e-mailadres waar de resultaten van mail heen wordt gestuurd. :

e  Onderwerp van de E-mail: U kunt hier kiezen voor het standaard onderwerp, of kiezen voor een aangepast
onderwerp (u kunt dan zelf een tekst in vullen) of voor een besturingselement (dit is een veld uit het formulier)
kiezen.

e E-mailadres van afzender: U kunt hier het afzender e-mailadres aanpassen van de e-mail. U kunt het
standaard adres laten staan, een aangepast adres invullen, of kiezen voor een besturingselement (dit is een
veld uit het formulier).

e Naam van de afzender: U kunt hier de naam van de afzender invullen aanpassen. U kunt de standaard naam
laten staan, een aangepaste naam invullen, of kiezen voor een besturingselement (dit is een veld uit het
formulier).

e E-mailthema: U kunt hier opmaak van de e-mail regelen. U kunt hier gewoon tekst in vullen. Wilt u bepaalde
waardes (variabelen) uit het formulier tonen? Gebruik dan de Tokenwaardes die u onder dit veld ziet staan.

Wanneer u bijvoorbeeld ‘%email_values' tikt in het venster, zullen deze vervangen worden door alle velden uit het
formulier. Een overzicht van wat nuttige tokens:

%email_values Deze zal alle ingevulde velden van het formulier tonen

Y%email[key] Met dit token kunt u één veld tonen, ook het label zal er voor worden getoond.

Key vervangt u door de sleutelwaarde van het veld wat u wilt tonen.

Bijvoorbeeld: %email[naam]

%value[key] Met dit token kunt u alleen de inhoud van een ingevuld veld tonen. U krijgt dus geen
label erbij. Key vervangt u door de sleutelwaarde van het veld wat u wilt tonen.
Bijvoorbeeld: %value[naam]

Y%submission_url Met dit token kunt u een link plaatsen naar het ingevulde formulier op de website.

Velden tonen in e-mail: U kunt in dit onderdeel aangeven welke velden wel of niet in de e-mail getoond moeten
worden. Let op, dit geldt alleen wanneer u het token "%email_values’ gebruikt in uw e- mailthema.

5.6 Formulier instellingen

Besturingselemenen Viarmaarden E-mails Formulierinstelling=n

FLOCALIZATION BY STRING TRAMSLATION
FLOCALIZATION BY SYNC

=WVERZEMDINSTELLINGEN

Bevestigingsbericht
B U I & = - dE 1 % x E 2 2EE B S B E6ooe

Cpmaak - St - @ 22

Bedankt voor het versturen van het contactformulier. We nemen contact met u op.

Musiage 1o b shorwm upan suicessiul submission, W the redirection localion s el 10 Confroaiion puege it will be shown an B85 own pege, athensise this displays a8 a

Afbeelding 16 - Formulierinstellingen

Onder “Formulierinstellingen” kunt u alles instellen wat te maken heeft met het inzenden van het formulier.
Hieronder ziet u alle opties:

Bevestigingsbericht: U kunt hier een korte bevestigingstekst invullen welke bezoekers te zien krijgen na het
invullen van het formulier.

React voor resultaat 14 /16



Doorschakelingslocatie: Hier kunt u instellen wat u wilt dat er gebeurt na het invullen van een formulier. Als u react
kiest voor ‘bevestigingspagina’ komt de bezoeker uit op een nieuwe pagina met de tekst die u invult bij het vorige
element: ‘Bevestigingsbericht'.

Als u kiest voor ‘Aangepaste URL' dan kunt u daar een URL invullen van een andere pagina die u eerder heeft
aangemaakt.

Als u kiest voor ‘Geen doorschakeling (huidige pagina herladen)’ dan zal de pagina met het formulier opnieuw

geladen worden. Het bericht wat u bij ‘Bevestigingsbericht” hebt ingevuld zal nu boven het formulier getoond
worden.
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